
請於6月14日(星期五)前洽請所屬人事人
員逕至本處「臺北e大」之「實體班期專
區」完成線上報名
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• 民法專題實務講座(BT0032)

• 勞工權益保障法令研習班(B00022)
人權法制

• Python程式資料分析應用研習班(B00652)

• Excel 自動化簡易程式基礎班(B00643)

• Word專業文書排版進階班(B00654)

• 資訊初階--網頁設計快速上手(B00662)

• PDF與電子書文件應用(B00648)

資訊科技

班期訊息查詢 客服專線:02-2932-0212轉341網址： https://dcsd.gov.taipei/



民法專題實務講座

民法號稱根本大法，從您早上去超商買杯咖啡，不知不覺
就產生好幾個法律行為。如果今天換成是您家唸小三的兒子去
買養樂多或者是儲值遊戲點數，這樣的交易行為會不會有效呢 ? 
為何同婚法通過後，臺中五億男的婚姻會被認定為無效。我們
一生中「生老病死」，還有生活中的種種，都與民法息息相關。

本期邀請具有民事辦案經驗豐富的法官，接續上一期的課
程挑選生活中常見之身分法相關問題，透過實際案例解析，跳
脫冷冰冰的法條，使學員可以輕鬆理解並應用民法知識於生活
及工作領域中，增進對民法認識廣度與觀念，進而提升解決公
務與生活問題的能量。

【課程大綱】
• 民法身分法（親屬編、繼承編）
• 民事調解實務案例

研習日期 7月17日(星期三) 7小時

適合對象
各機關人員

*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 黃柄縉 臺北地院法官兼庭長

【特色效益】
以實例方式介紹「民法親屬編、繼承編」讓學員有基本概念，
也透過民事調解案例，體驗紛爭外解決紛爭機制之優點，讓
學員能學以致用，提升法治素養。

終身學習類別 法治教育

聯繫窗口 劉小姐 02-29320212 分機551



勞工權益保障法令研習班
學習公部門須注意之勞工權益法規，提升管理知能及解決

公務與生活問題的能量。

【課程大綱】
⚫勞動契約之訂定與終止

(訂立勞動契約時應注意事項；可以資遣、解僱勞工之情形
與雇主責任)

⚫勞基法有關工資工時之規定與實施
(加班費之給與規定與計算；正常工時、延長工時、例假、

休息日、國定假日、特別休假之規定與實施；彈性工時之規
定與案例)
⚫勞工請假規則與性別平等工作法之促進工作平等措施
(婚、喪、事、病假、公假、公傷病假、生理假、家庭照顧假、
產檢假、陪產檢及陪產假、育嬰留職停薪)
⚫勞退新舊制與勞保老年年金

研習日期 7月23日(星期二) 7小時

適合對象
各機關承辦勞工權益業務或須瞭解勞基法相關規定

之人員。

課程講師 黃秋桂 勞動部勞動力發展署前署長

【特色效益】
瞭解勞基法制最新令釋，期進用勞基法僱用人員之單位釐清
相關規定，掌握合法且具正當性的制度規範，創造勞資和諧
的利基，建議人事或勞工管理單位人員報名參訓。

終身學習類別 法制

聯繫窗口 劉小姐 02-29320212 分機551



Python程式資料分析應用研習班

為大數據、人工智慧等相關應用程式培養基礎，並以數據分析
為例來說明、講解，為無程式設計基礎人員簡明了解整體觀念。

【課程大綱】
1、數據分析概述
2、數據分析流程
3、數據視覺化
4、Python 程式設計基礎
5、Python 資料處理能力
6、Numpy與Pandas資料分析
7、機器學習基礎與scikit-learn
8、機器學習實作

研習日期
7月16、18、23、25日

(星期二、四、二、四)
28小時

適合對象 各機關人員，須具備該軟體基礎操作能力
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 林易民 台灣師範大學資訊教育所碩士、現任資訊專任教師

【特色效益】

Python 機器學習與資料分析入門課程，學習使用Python 進行
數據分析與資料分析，利用數據來協助決策，並透過機器學習
來幫助組織未來的政策決策。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560



Excel 自動化簡易程式基礎班

您對每天在Excel操作重複性的工作感到厭倦了嗎？每天重複
的操作複製、貼上、篩選…等工作感到麻痺了嗎？如何讓
Excel重覆的動作變成一個按鈕，按一下就可以自動執行，這
個課程你不需要有程式的底子，我們由錄製巨集讓你可以完
成自動化的效果，之後只要會做一些簡單的修改，你的Excel
就會變的更簡單了。
【課程大綱】

1、自動合併資料
2、資料快速分類
3、建立自動化介面
4、動態的圖表
5、自動匯入外部資料

研習日期 7月9、11、16、18、23日
(星期二、四、二、四、二)

35 小時

適合對象 各機關人員，須具備該軟體基礎操作能力
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 陳智揚 資策會講師/淡江大學資工系助理教授

【特色效益】

本課程有多個公務運用上的實務案例，讓你輕輕鬆鬆的學會
Excel的自動化。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560



Word專業文書排版進階班

精準掌握文件排版的綜合技巧！

【課程大綱】

研習日期 7月30 、8月1日(星期二、四) 14小時

適合對象 各機關人員，須具備該軟體基礎操作能力
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 江靜枝 社團法人台灣管理創新學會秘書長

【特色效益】
學會各種編輯、排版、套板樣式等關鍵技術，讓您變身職場
上最閃亮的專家！

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560



資訊初階--網頁設計快速上手

建立網站不需要會寫程式或美工設計，建立一個專案的網
站，可讓您簡簡單單展示專案成果，還能輕鬆存取網站中
的所有內容，無論是雲端硬碟資料夾、文件還是共用日曆，
全部都唾手可得。

【課程大綱】
• 網站建立的流程
• 相關免費素材的收集
• 建立好網站的結構
• 將網站和同一小組的人共享
• 利用網站作資料的共同編輯

研習日期 7月17日 (星期三) 7小時

適合對象 各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 孫賜萍 國家發展委員會、各縣市政府講師

【特色效益】
不需要有美工能力，也不需要網頁的經驗，一樣可以輕輕鬆鬆
完成網頁設計！

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560



PDF與電子書文件應用

PDF使用免費軟體還是可以編輯的，讓PDF不在是完
成不能修改的。PDF也被稱為電子書文件，那什麼是
電子書，電子書的正確排版方式又是如何?

【課程大綱】

• PDF 的製作和編輯

• 電子書的建立

研習日期 7/19、23 (星期五、二) 14小時

適合對象
各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 蘇世榮 巨匠電腦 數位學院 內容發展

【特色效益】

讓同仁對PDF文件有修改和編輯的能力，利用免費軟體就可
以完成PDF的編輯和修改且讓PDF也可以像簡報一樣的播放。
一鍵將PDF變成動態翻頁電子書。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560




