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教師教學歷程匯出教學 

適用對象：需要匯出酷課雲課堂互動工具紀錄的教師 

本教學說明教師如何進入教師端管理後台、查詢指定班級或課程的教學歷程，並下載 CSV 檔供後續彙

整或留存。 

匯出重點 先查詢、確認畫面出現結果後，再點選「下載」。 

資料會下載為 CSV 檔，可用 Excel 開啟。 

每次請針對單一班級或課程、單一資料類型匯出。 

操作流程 

1. 進入課堂工具 

操作：以單一身分驗證帳號登入酷課雲首頁，於智慧校園服務區塊點選「課堂工具」。 

 

圖 1：在酷課雲首頁點選「課堂工具」 
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2. 開啟教師端管理功能 

操作：在課堂工具的進入課程視窗中，點選上方齒輪圖示「教師端管理功能」。接著依畫面選擇學校與

要查看的班級或課程。 

 

圖 2：點選「教師端管理功能」並選擇班級或課程 

3. 進入瀏覽教學歷程 

操作：進入教師端管理後台後，於左側選單點選「瀏覽教學歷程」。 

提醒：每個班級及課程選項代表查看使用該班級或課程進入「課堂互動工具」的歷程紀錄。 
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圖 3：教師端管理後台的「瀏覽教學歷程」位置 

4. 設定查詢條件 

操作：依序選擇學校、班級或課程、資料類型、開始時間與結束時間。 

提醒：資料類型包含「課堂表現、學生分組、隨機抽人、快問快答、課間呼叫、上線紀錄」等項目；請

依需要分別查詢與下載。 



教師教學歷程匯出教學 

 

圖 4：設定查詢條件與資料類型 

5. 查詢後下載 

操作：點選「查詢」後，確認下方出現資料列表；此時「下載」按鈕會變為可點選。點選「下載」即可

匯出 CSV 檔。 
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圖 5：查詢結果出現後即可點選「下載」 

 

圖 6：瀏覽器顯示 CSV 檔下載完成 

6. 開啟 CSV 檔檢查內容 

操作：下載完成後，可用 Excel 或試算表軟體開啟 CSV。請確認班級或課程、資料類型與日期範圍是否

正確。 

提醒：不同資料類型的匯出欄位不同；例如「隨機抽人」會出現抽人方式、抽人數量與抽中學生，「上

線紀錄」會出現教室建立時間與進教室時間。 

 

圖 7：「隨機抽人」CSV 匯出範例 
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圖 8：「上線紀錄」查詢結果範例 

 

圖 9：「上線紀錄」CSV 匯出範例 

教師常見提醒 

• 若沒有先按「查詢」，或查詢條件沒有資料，「下載」可能無法使用或下載不到資料。 

• 若要匯出多種資料類型，請逐一切換資料類型並重複查詢、下載。 

• 若要彙整多個班級或課程，請逐一選擇班級或課程下載，再於 Excel 中合併。 

• CSV 開啟後若欄寬不足，可調整欄寬或另存成 Excel 活頁簿格式。 
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